附件1

5名政府购买服务人员拟安排岗位表

	序号
	岗位名称
	岗位人数
	岗位职责
	岗位技术学历要求

	1
	办公室

人事秘书科
	1
	协助办文办会等工作
	熟悉公文写作，有较强的文字综合能力，熟悉电脑办公室软件操作；专科学历，中文、新闻、历史学、哲学、经济学、法学、计算机等相关专业。

	2
	办公室

综合科
	2
	协助信息化建设、新闻宣传、文字综合等工作
	熟悉公文写作，有较强的文字综合能力，熟悉电脑办公室软件操作；本科学历，中文、新闻、历史学、工学、经济学、法学、外语、计算机等相关专业。

	3
	办公室

行政科
	1
	协助政府采购工作
	

	4
	选联工委

综合科
	1
	协助联系代表工作
	


